
Ihre Aufgaben:
• Kalkulation/Erstellung von Angeboten 

und Bearbeitung von Aufträgen bis zur 

Rechnungsstellung

• Kundenberatung per Telefon und E-Mail

• Aktives Verkaufen am Telefon, aktive 

Unterstützung von Marketingmaßnah-

men

• Stammdaten- und Artikelpflege

• Reklamationsbearbeitung

• Kontinuierliche Abstimmung mit dem 

Außendienst und dem Prüfservice

• Erstellung von Lieferantenanfragen und 

Preisfindung

• Mitarbeit bei der Inventur

Ihr Profil:
• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbil-

dung im kaufmännischen Bereich (bevor-

zugt im technischen Großhandel)

• Gute bis sehr gute IT-Anwenderkenntnis-

se in MS-Office

• Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeit-

gestaltung

• Freundlichkeit, eine positive Einstellung, 

eine ziel- und lösungsorientierte Arbeits-

weise

• Hands-On Mentalität und die Fähigkeit 

als Teamplayer zu fungieren

• Hohe Bereitschaft zur persönlichen und 

beruflichen Weiterbildung

Wir bieten:
• Ein abwechslungsreiches, anspruchs-

volles und herausforderndes Aufgaben-

gebiet

• Eine intensive Einarbeitung inklusive 

Produktschulungen

• Weiterbildungsmöglichkeiten für Ihre 

persönliche und berufliche Entwicklung

• Ein kollegiales und hoch motiviertes 

Team, das sich auf Sie freut

An unserem Standort in Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen:

Sachbearbeiter im 
Vertriebsinnendienst (m/w/d)

Fühlen Sie sich angesprochen?
Wir haben Ihr Interesse geweckt, dann senden Sie Ihre kompletten und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inkl. 
Ihrer Gehaltsvorstellung an: 

RUD+SpanSet GmbH ist die innovationsgetrie-
bene Vertriebsgesellschaft der Unternehmen  
SpanSet GmbH & Co. KG und RUD Ketten GmbH 
& Co. KG. Unsere Geschäftstätigkeit umfasst die 
Herstellung und den Vertrieb von anspruchsvol-
len Produkten der Hebe-, Zurr- und Höhensiche-

rungstechnik sowie den Vertrieb von ergänzenden 
Produkten anderer namhafter Hersteller. Unser 
Serviceangebot umfasst darüber hinaus einen 
eigenen Prüf- und Reparaturservice sowie ein um-
fangreiches Seminarangebot.

RUD+SpanSet GmbH 
Niederlassung Berlin

Herr Zepper
Marzahner Straße 21 G
13053 Berlin

Telefon: +49 030 9302982 - 0
E-Mail: Patrick.Zepper@Berlin.rudspanset.de
www.rudspanset.de


